服务项目线上化供应商操作手册
（资格后审）

注意事项：
· 供应商必须拥有系统账户方可报名、报价；针对系统采购项目需报名、报价者，如已有账户，请直接登录；如没有账户，请务必通过采购项目公告页面底部的注册按钮注册供应商账户；请注意，前期已递交注册申请的供应商不能重复注册。
· 采用资格后审方式的采购项目，供应商先通过项目管理-供应商项目报名递交满足采购公告要求的加盖公章的报名资格文件扫描件，然后通过采购管理-报价管理-服务项目线上化管理递交满足采购文件要求的加盖公章的报价文件扫描件。
· 报名资格文件和报价文件请务必分开，报名资格文件指满足项目采购公告《报价单位资格要求》的相关文件，严禁存在任何与报价有关的文件，否则视为报名无效。
· 采用资格后审方式的项目，报名资格文件审核通过后报价文件有效，反之报价文件无效。
· 通过平台提交的资格文件在公告规定的报名截止时间内可重复提交，报价文件可多次保存、但只能提交一次，即报价文件提交后不可变更。
· [bookmark: _GoBack]请注意超过20M的文件为避免传输失败建议上传云链接。

1.山东港口集团青岛港阳光采购平台系统首页，点击公告链接，查看公告内容；采用资格后审方式的项目，需同时上传报名资格材料和报价材料。
[image: ]
[image: ]
2.无系统账户者，请点击公告下方的注册按钮注册系统账户，未通过公告下发的注册按钮注册供应商者责任自负。
[image: ]
3.针对项目注册供应商，请牢记查询码，注册页面下方必须关联公告信息；如提示已存在账户，请直接通过页面右上角登录按钮登录。
[image: ]

[image: ]
[image: ]
没有系统账户者请务必注意，通过公告页面下方注册按钮注册的供应商，页面底部的会自动关联公告信息，无此信息者说明注册渠道错误，请及时更正。
[image: ]
注册完毕后，请及时联系公告内联系人进行审批（电话、邮件）；审批通过后，请通过系统首页右上角登录按钮登录系统。
登录成功后，点击项目管理-项目管理-供应商项目报名，查看有意向的项目公告信息，按照公告要求递交加盖公章的报名资格文件和报价文件扫描件。
[image: ]
选中项目，点击报名按钮上传加盖公章的报名资格文件扫描件。
[image: ]
按照公告要求依次上传文件，通过新增资质按钮增加资质上传标签项；多文件请通过压缩软件压缩为一个文件包后上传。
[image: ]
请按照公告要求正确的选择资质类型，并准确上传相关附件，上传完毕后请保存。
[image: ]
可查看已报名信息
[image: ]
[image: ]
采用资格后审方式的项目，供应商需在报名完毕后上传加盖公章的报价文件扫描件；通过采购管理-报价管理-服务项目线上化管理即可查看到上一步报名的项目出现相关待报价单据。
[image: ]
点击报价按钮上传相关加盖公章的盖章扫描件（多个文件请通过压缩软件压缩为一个文件包后上传）
[image: ]
[image: ]
点击上传报价按钮上传加盖公章的报价文件扫描件。
[image: ]
上传完毕并保存后，可查看已上传报价附件。
[image: ]
确定上传的加盖公告报价文件扫描件准确无误后，请点击页面下方的提交按钮。
[image: ]
提交成功，系统提示报价成功。
[image: ]
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